
Na osnovu tlana 42. Stauta JP ,,Medunarodni aerodrom Tuzla" d.o.o., (.,SluZbene novine
Tuzlanskog kantona" broj: l/17, 9/17, llll9, lll19, 1612l i l8/21). u ime Uprave JP
..Medunarodni aerodrom Tuzla" d.o.o., Direktor d o n o s i:

INSTRUKCIJA O DAVANJU U ZAKUP POVRSINA, REKLAMNIH I POSLOVNIH
PROSTORA JAVI\IOG PREDUZECA,,MEDUNARODNI AERODROM TUZLA* D.O.O.

Clan 1

(l) Ovom Instrukcijom uturduju se pravila i postupak davanja u zakup povr5ina, reklamnih i
poslovnih prostora Javnog preduzeia ..Metlunarodni aerodrom Tuzla" d.o.o. - u daljem
tekstu: Javno preduze6e.

(2) Ova lnstrukcija je namijenjena organizacionim jedinicama i funkcijama u Javnom
preduze6u koje su, u skladu sa vaZe6om regulativom i internim op6im aktima, ukljudeni u
provoilanje postupaka davanja u zakup povr5ina, reklamnih i poslovnih prostora Javnog
preduze6a.

ilan z.

(l) Povr5inom se, u smislu ove lnstrukcije, smatra svaka povr5ina smje5tena u unutraSnjem i
vanjskom dijelu objekata Javnog preduzeia, kao i svaka zemlji5na povrSina smjestena u
obuhvatu Javnog preduze6a (u daljem tekstu: pow5ina).

(2) Reklamnim prostorom, u smislu ove lnstrukcije, smatra se svaki prostor namijenjen za
postavljanje reklamne poruke a koja predstavlja sloZeni spoj verbalnih i vizuelnih
elemenata koji se medusobno nadopunjuju i ovise jedan o drugome. Reklamni prostor je
svaki definisani prostor odnosno povr5ina u vidu okvira za postavljanje plakata, LED
zaslona, svijetleiih reklama, prostora na web stranici, druiwenim mreZama i slidno (u
daljem tekstu: reklamni prostor).

(3) Poslovnim prostorom, u smislu ove Instrukcije, smatra se svaki objekat smjesten u
obuhvatu Aerodroma Tuzla, koji je namijenjen za obavljanje poslovne djelatnosti, koja se
obavlja kontinuirano, a koja po pravilu iini jednu gradevinsku cjelinu i ima jedan ulaz (u
daljem tekstu: poslovni prostor).

elan 3.

(l) Davanje u zakup pow5ina i poslovnih prostora vrSi se prikupljanjem ponuda putem
javnog oglaSavanja.

(2) Postupak iz stava 1. provodi komisija koju imenuje Uprava Javnog preduze6a a koja se
sastoji od tri dlana, predsjednika komisije i dva dlana (u daljem rekstu: komisija).

(3) Odluku o raspisivanju javnog poziva za prikupljanje ponuda donosi Uprava Javnog
preduze6a a koja obavezno sadrZi minimalne elemente kako slijedi:
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l. opis i detaljnije podatke o povriini odnosno poslovnom prostoru koji je predmet
zakupa;

2. djelatnost za koju se povr5ina odnosno poslovni prostor daje u zakup;
3. podatke o sadr2ini prijave najavni poziv:
4. podetnu cijenu zakupnine za predmetnu povr5inu odnosno poslovni prostor a koja

je utvrdena Cjenovnikom Javnog preduzeda;
5. period trajanj a zakupa;
6. podatke o nadinu, mjestu i wemenu dostavljanju ponuda;
7. druge podatke vezane za postupak javnog poziva.

(4) Odluka iz stava 3. objavljuje se na sluZbenoj web stranici Javnog preduzec a a rok za
dostavljanje prijava po javnom pozivu ne moZe biti kraii od 5 dana.

(5) Izuzetno od stava 1., povrSina odnosno poslovni prostor moZe se dati u zakup
neposrednim ugovaranjem ukoliko po provedenom ponovljenom postupku nije pristigla
niti jedna ponuda, odnosno nije pristigla niti jedna ispravna ponuda, kao i u drugim
opravdanim sluiajevima koji moraju biti detaljno obrazloZeni, a o demu Uprava donosi
posebnu Odluku. Neposredno ugovorena cijena zakupa ne moZe biti manja od podetne
cijene zakupa utvrdene Cjenovnikom Javnog preduze6a, niti manja od najvi5e cijene
zakupnine ponuilene i ugovorene po provedenom javnom pozivu za istu vrstu povrSine,
odnosno poslovnog prostora u prethodnih l2 mjeseci.

(6) Trajanje zakupa pow5ine odnosno poslovnog prostora ne moZe biti duie od 60 mjeseci od
dana stupanja na snagu ugovora o zakupu.

Clan 4.
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(l) Davanje u zakup reklamnih prostora vrii se neposrednim ugovaranjem a prema cijenama
utvrdenim Cjenovnikom Javnog preduzeda.

(2) Trajanje zakupa reklamnih prostora ne moZe biti duie od 12 mjeseci od dana stupanja na
snagu ugovora o zakupu. Trajanje zakupa reklamnih prostora moZe biti i duZe od 12

mjeseci. o temu Uprava donosi posebnu Odluku.
(3) Reklamni prostori u vidu digitalnih LED displeja predstavljaju posebnu kategoriju

reklamnih prostora. Ogla5avanje na LED displejima vr5i se pulem rotacije reklamnih
sadrZaja sa drugim pozivima, u skladu sa tehnidkim mogu6nostima sistema i pravilima
koje uwrtluje Javno preduze6e.

@) Zakup LED reklamnog prostora ne daje zakupcu pravo ekskluzivnog oglaiavanja. Javno
preduzeie zadrlava pravo prikazivanj a poziva drugih zakupacq vlastitih promotivnih,
informativnih i sigumosnih sadrZaj4bez obaveze naknade zakupcu.

(5) Zakupac reklamnog prostora duZan je prije postavljanja reklame istu dostaviti Javnom
preduzeiu radi davanja saglasnosti na sadrZaj odnosno izgled. Javno preduzede ima pravo
uskatiti saglasnost ukoliko:

l. Pozivi reklame, audio i video materijal sadr2ajno vrijedaju korisnike aerodromskih
usluga;

2. Tekst nije pravopisno i gramatidki ispravan na jeziku na kojem se objavljuje;
3. SadrZaji ukazuju na govor mrZnje, nasilja; diskriminaciju po rasnoj, spolnoj,

vjerskoj, politidkoj ili bilo kojoj drugoj osnovi; pomografrju ili bilo Sta 5ro asocira
na pomografrju;



4. SadrZi laine informacije koje mogu dovesti do zabludel
5. SadrZaj ukazuje nelegalne i sumnjive proizvode; upotrebu vatrenog oruZja i

municije Sto aludira na sukob bilo koje vrcte;

6. SadrZaj koji je neprikladan za porodicu u slikovnim pozivima, videopozivima,
pozivnim proSirenjima i ostalim formatima poziva koji nisu tekstualni;

7. SadrZaj ukazuje na reklamiranje konkurentne&onkurentnih djelatnosti;
8. SadrZajem se ugroZava imidL i reputaciju Javnog preduzeia;

9. u svim drugim sludajevima u kojim Javno preduzeie ocijeni da je sadrZaj

neprimjeren, nezakonit, diskriminatoran, obmanjujudi ili Stetan po ugled Javnog
preduze6a-

(6) Odgovornost zakupca je da se pri ogla5avanju pi.drlava domaie i medunarodne regulative
i legislative. Javno preduzeie zadriava pravo prilagodbe svih poziva i komercijalnih
sadrZaja kako bi isti bili u skladu sa politikom oglaSavanja. Ukoliko Javno preduze6e

postane svjesno krSenja zakona ili propisa i ovih preporuka, poziv 6e biti uklonjen, tj.
blokirat 6e se njegovo prikazivanje, bez ikakve naknade za zal<upca (finansijske ili neke
druge).

tlan 5.

(l) Ponude po Javnom pozivtt iz ilana 3. za zakup porr5ina mogu dostaviti fizidka i pravna
lica zavisno od namjene za koju se predmetna povr5ina daje u zakup, dok ponude za
zakup poslovnih prostora mogu dostaviti samo pravna lica.

(2) Ponuda fiziikog lica treba da sadr2i ime i prezime, broj va2ece lidne karte i rok vaZenja
iste te svojerudni potpis. U prilogu ponude, fizidko lice duZno je dostaviti ovjerenu kopiju
liine karte, uvjerenje o uredno izmirenim poreskim obavezama koje ne smije biti starije
od 30 dana od datuma objave javnog poziva (izdaje nadleZna porezna ispostava po mjesru
obavljanja djelatnosti), ili uvjerenje da nije poreski obveznik te dokaz o oworenom radunu
na ime ponudada. Svi dokumenti koji se dostavljaju u prilogu moraju biti dostavljeni u
ovjerenoj kopiji, datum ovjere ne smije biti stariji od 3 mjeseca od daruma objave javnog
poziva.

(3) Ponuda pravnog lica treba da sadrZi naziv i sjediSte pravnog lica, matidni broj, poreski
broj, identifrkacioni broj. Ponuda treba biti ovjerena potpisom i pedatom lica ovla5tenog
za zastupanje pravnog lica. U prilogu ponude pravno lice duino je dostaviti
dokumentaciju kako slijedi:
l. RjeSenje o upisu u sudski registar sa svim eventualnim izmjenama ili aktuelni izvod iz

sudskog registra koji ne smije biti stariji od 3 mjeseca od dana objave ovog Javnog
poziva;

2. Izjava ovjerena od strane notara ili druge ovlaitene institucije da ponuclat nema
dugovanja po osnovu poreznih i PDV obaveza. Ukoliko nije u sistemu PDV-a ponutlai
je duZan u izjavi isto navesti;

3. Dokaz o otvorenom radunu na ime ponudada.
Dokumenti traZeni tadkom l. i 3. moraju biti dostavljeni u ovjerenoj kopiji a datum ovjere
smije biti stariji od 3 mjeseca od datuma objave javnog poziva. lzjava iztatke 2. dostavlja
se u originalu i ista ne smije biti starija od 15 dana od dana objave javnog poziva.
Ponudad moZe dostaviti traZenu dokumentaciju i u originalu, s tim da JP ..Metlunarodni
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aerodrom Tuzla" d.o.o. nema obavezu vraianja dostavljene dokumentacije, bez obzira da
li je ista dostavljena u originalu ili ovjerenoj kopiji.

ilan 6.

(l) Ponudai ponudu dostavlja u roku utvrdenom u javnom pozivu, u zatvorenoj koverti, sa

namakom na koju povrSinu, odnosno poslovni prostor se odnosi. Na omotu ponude,
radnik zaduZen za prijem poSte oznadava datum i vrijeme prijema.

(2) Ponude koje su dostavljene nakon utvrdenog roka, ponude u nezatvorenom omotu i
ponude koje ne sadr2e potrebnu dokumentaciju i podatke ne6e se uzeti u obzir.

elan 7.

( I ) Prije otvaranja prikupljenih ponuda Komisija utvrduje koliko je ponuda primljeno, te da li
su predate u utvrdenom roku. Neblagovremene ponude posebno se odvajaju i ne
razmatraju, Sto se zapisnidki konstatuje.

(2) Redoslijed otvaranja ponudaje po danu i vremenu prijema, podev od najranije primljenih.
Otvorene ponude pojedinadno se razmatraju, utvndeno stanje se konstatuje i unosi u

zapisnilg te se na osnovu najvedeg ponudenog iznosa cijene zakupa i svih ostalih uslova iz
poziva, utrrduje ponudad koji stide pravo zakupa.

(3) Ukoliko se na javni poziv prijavi samo jedan udesnik, pow5ina, odnosno poslovni prostor
se moZe dati u zakup pod uslovom da je udesnik ponudio najmanje podetni iznos cijene
zakupa i dostavio tehniiki ispravnu ponudu.

(4) Ponudai moZe dostaviti samo jednu ponudu. U sludaju da jedan ponudad dostavi viSe

ponuda za istu povrSinu odnosno poslovni prostor, valjanom se smatra iskljudivo ponuda s

najvecim iznosom zakupnine. Ukoliko dva ili vi5e ponudaia dostave identidnu cijenu za

istu povriinu odnosno poslovni prostor, ugovor 6e se dodijeliti ponudadu 6ija je ponuda
pristigla ranije.

(5) Na javni poziv ne mogu se prijaviti ponutladi koja su bili ili su joS zakupci bilo koje
povr5ine, reklamnog prostora ili poslovnog prostora, a koja nisu izmirili ili ne izmiruju
obaveze plaianja zakupnine i za koje su se vodili iti se joS vode sudski postupci za

naplatu duga. Oni ponutladi diji predstavnici (osnivad ili direktor) od ranije imaju dug po
osnovu neizmirene zakupnine prema Ja!.nom preduzecu bilo u svojswu fizidkog lica ili
predstavnika drugog pravnog lica (osnivad ili direktor), isto tako ne mogu se prijaviti na
javni poziv.

tlan 8.

(1) O postupku prikupljanja ponuda se vodi zapisnik u koji se unosi mjesto, dan i vrijeme
podetka otvaranja ponuda, sastav Komisije i podaci o povr5ini, odnosno poslovnom
prostoru koji se daje u zakup.

(2) Pored podataka iz stava l ovog dlana, u zapisnik se unose i slijedeii podaci:

l. broj primljenih ponuda;

2. ponu<lena cijena zakupa;
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3. lista ponudada sa ponuilenim cijenama zakupa:

4. rezultat pregleda dokumentacije lista ponuda koje ne ispunjavaju uslove za dalle
udestvovanje u postupku odnosno imena ponudada koji nisu stekli pravo na ude56e u

postupku i razlogq'
5. cijena zakupa koja je utvrdena kao najviSa i podaci o ponudadu sa najvi5om

ponuilenom cijenom zakupa;

6. drugi podaci od, nrataja za rad Komisije.
(3) Zapisnik potpisuju svi dlanovi Komisije i dostavljaju ga Upravi Javnog preduze6a

najkasnije u roku od 5 dana od dana otvaranja ponuda.

(l) Nakon provedenog postupka prikupljanja ponuda putem javnog poziva, Uprava Javnog

preduzeia, na osno\u prijedloga komisije, donosi Odluku o davanju u zakup povr5ine,

odnosno poslovnog prostora.

(2) Ugovor o zakupu zakljuduje direktor u ime Uprave Javnog preduze6a i ponudad kojem je
Odlukom dodijeljen ugovor o zakupu najkasnije u roku od pet dana od dana dostavljanja
predmetne Odluke ponucladu. Prilikom potpisivanja ugovorq ponutlai - pravno lice je
duZan dostaviti original ili ovjerenu kopiju Uvjerenja o uredno izmirenim poreskim

obavezama kao i uredno izmirenim PDV obavezama ukoliko je ponudad PDV obveznik a

koja ne smiju biti starija od 30 dana od dana objave javnog poziva. Ukoliko ponuclad ne

dostavi traZena Uvjerenja smatrat ie se daje odustao od potpisivanja ugovora.
(3) Ukoliko ponutlad ne zakljudi ugovor o zakupu na nadin i u roku utwdenom u prethodnom

stavu ovog dlana gubi pravo zakupa, a pravo zakupa dobija slijedeci ponudai koji je
ponudio najvi5i iznos.

ilan 10.
(l) Radi osiguranja urednog izvrSenja ugovomih obaveza, Javno preduzeie moZe, kao uslov

za zakljudenje ugovora o zakupu, zahtijevati dostavljanje instrumenta osiguranja.
(2) Instrument osiguranja iz stava 1. ovog dlana obavezanje u sljedeiim sludajevima:
. zakupa povr5ina ili poslovnih prostora 6ijeje trajanje duZe od 12 mjeseci;
. zakupa poslovnih ili reklamnih prostora ve6e trZi5ne wijednosti, u skladu sa Cjenovnikom

ili Odlukom Uprave.
(3) Kao instrument osiguranja moZe se zahtijevati:
. novdani polog u visini od jedne do tri mjesedne zakupnine, ili
o bezuslovna bankarska garancija naplativa na prvi poziv, u visini i sa rokom vaZenja

uwrdenim ugovorom o zakupu.
(4) Novdani polog se vraia zakupcu po isteku ugovora, ukoliko su sve ugovome obaveze

uredno izmirene, dok se bankarska garancija aktivira u sludaju neispunjavanja ugovomih
obaveza.
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ilan g.



ilan lt.

(l) Zakupci povr5ina. odnosno poslovnih prostora nastavljaju da koriste zakupljene por.tiine.
odnosno poslo'r'nc prostorc do isteka ugovorenog roka. nakon 6cga ponovni slatus
zakupca mogu sticati na natin i pod uslor.ima iz ove Instrukcije.

(2) Na sve Sto nije ru'edcno ovom Instrukcijom shodno 6e se primjenjivati odredbe Zakona o
obligacionim odnosima i akti Javnog preduzeia.

Clan 12.

(l) Ova Instrukcija stupa na snagu danom donoienja i objavit 6e se na sluZbenoj web stranici

Javnog preduzeca www.tuzla-airport.ba
(2) Stupanjem na snagu ove Instrukcije prestaje da vaii Instrukcija o davanju u zakup

povrSina, reklamnih i poslovnih prostora Javnog preduzeia ,.Medunarodni aerodrom

Tuzla" d.o.o. broj: 06/l-45-52/26 od 13.Ol .2026.godine.

BOSNA I HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine

TUZLANSKI KANTON
Javno preduze6e

,,Metlunarodni aerodrom Tuzla" d.o.o.
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Broj , DOh 4s-ttl na
Dubrave kiomje, 17.O3.2026.godine
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